ARGO

Residentia

ARGO Residential — Wir sind ein etabliertes Immobilienunternehmen aus Leipzig. Als
Eigentimer und Verwalter haben wir derzeit rund 4.000 Wohn- und Gewerbeeinheiten in
Leipzig, Dresden und Magdeburg in unserem Portfolio. In diesen Regionen wachsen wir stetig
und sind langfristiger Bestandshalter und Objektentwickler.

Das ARGO Residential Team besteht aktuell aus 50 Mitarbeitenden an den drei Standorten.
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt

Immobilienkaufleute / Property Manager (m/w/d)

fir unsere Standorte in Leipzig oder in Dresden.

Deine Aufgaben:

Wir bieten dir die Méglichkeit in einem (oder mehreren) dieser Bereiche tatig zu sein —
ganz deinen Interessen entsprechend:

e kaufmannische Wohnraumverwaltung & Mieterbetreuung
o Bearbeitung von Mieteranliegen

o Bearbeitung von Versicherungsfallen
e technische Wohnraumverwaltung

o Steuerung der Renovierung & Sanierung von Wohnraumen

o Begleitung von Instandhaltungs- und Modernisierungsmaf3nahmen
e Immobilienbuchhaltung

o Bearbeitung von Betriebskostenabrechnungen

o buchhalterische Tatigkeiten

Dein Profil:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im Bereich
Immobilienwirtschaft/Immobilienmanagement.

e Berufserfahrung in der kaufménnischen oder technischen Immobilienverwaltung

e sicherer Umgang mit MS-Office (Outlook, Excel)

¢ idealerweise Erfahrung mit der Software Domus CRM/ERP

¢ Teamfahigkeit sowie eine proaktive und selbststandige Arbeitsweise

Unsere ARGOmente:

e Wir bieten Dir ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum.

e Bei uns findest du flache Hierarchien und ein angenehmes Betriebsklima.

o flexible Arbeitszeitgestaltung mit einer Kernarbeitszeit

e ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

e eine Jahresbonuszahlung zum Jahresende

¢ individuelle Weiterbildungsmdéglichkeiten mit Zertifikat

e eine betriebliche Krankenversicherung mit Leistungserstattungen bis 300 EUR/Jahr
e eine betriebliche Altersvorsorge mit 15% AG-Zuschuss

e 28 Urlaubstage + 2 Tage Zusatzurlaub

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung (bevorzugt per E-Mail in einem PDF-
Dokument) an: personal@argo-nv.com.

Wir weisen darauf hin, dass du mit deiner Bewerbung gleichzeitig dein Einverstandnis zur elektronischen Verarbeitung deiner
personlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens erteilst.
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